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Vad ar NGOPRO?

NGO PRO ar EFS och Salt riks gemensamma medlemsregister dar varje férening sjalv registrerar sina
medlemsuppgifter, och finns pa adressen efs.ngopro.com. Registret ar segmenterat, vilket betyder
att du som lokal administrator har tillgang till din forening, och enbart din férening. Att ni har ratt
roller pa ratt personer och uppdaterade kontaktuppgifter i er forening gor att bade ni lokalt, vi pa
distriktsniva och EFS riks kan na ritt personer pa ett effektivt satt.

Adresserna uppdateras en gang i manaden gentemot Statens personadressregister (SPAR) med hjalp
av personnumret. Det ni behdver gora ar att se till att personer har ratt roller samt att e-post och
telefonnummer stammer.

Hjalp med uppdateringarna

Om din forening saknar inloggningsuppgifter, om fel person hos er har redigeringsbehorighet eller
om din forening vill ha hjalp med hur ni uppdaterar uppgifterna, kontakta da mig pa
linnea.jakobsson@efsvasterbotten.se, 090-12 58 97 sa hjalper jag dig garna.



Foreningsuppdatering EFS och Salt
(Ledare, styrelse, missionsombud med mera)

Roller att hantera pa lokal niva i EFS-féreningen

Ordférande
Sekreterare

Kassor

Ledamot

Suppleant
Missionsombud

Lokal admin férening
Medlem EFS

Vart Budskap prenumerant — Férening
Musikledare

Ovrig Ledare

Uttradd medlem [artal]

Roller att hantera pa lokal niva i Salt-féreningen

Ordférande

Sekreterare

Kassor

Ledamot

Suppleant

Admin Saltférening (Salt)
Kontaktperson Salt (Salt)

Ledare

Scoutledare (Roll med utdragsruta)
Barnledare (Roll med utdragsruta)
Ungdomsledare (Roll med utdragsruta)
Musikledare (Roll med utdragsruta)
Musikinfomottagare



Vem har vilken roll?

1. Loggain pa efs.ngopro.com
2. Klicka pa ”Avancerad S6k” under "Kontakter” i menyn till vanster.

L Kontakter A
Sok
Avancerad sok

3. Den férening du administrerar kommer automatiskt att dyka upp under “Grupper”. Om du
administrerar flera - kryssa da for vilken du vill titta pa just nu.
4. Sok upp de roller du vill kontrollera. Stall markéren i rutan under “Roller” och skriv forsta

bokstaverna i ordet sa dyker det upp. Se exempel nedan (a, b, c)
a. EFS

Sok kontakt

® Privatperson O Foretag O NGO (OGO (O Gruppkontakt

Grupper Information

2025 EFS mf i Carlskyrkan - OCH += #& x

Grupptyper Personuppgifter
OCH # #§ x

Roller

Ordférande x | | Sekreterare % | | Kassor x || Ledamot x || Suppleant x

Missionsombud % | | Lokal admin forening X | | Musikledare ¥ | | Ovrig Ledare X

Rolltyper

b. Salt
Sok kontakt

@ Privatperson (O Foretag (O NGO (OGO O Gruppkontakt

Grupper Information

20251 Salt Carlskyrkan - OCH #E #§ x

Grupptyper Personuppgifter
OCH + #§ x

Roller

Ordférande x | | Selreterare » || Kassor » | | Ledamot x || Suppleant x

Admin Saltférening * | | Kontakiperson Salt x

Rolltyper



c. Ledare Salt
Sok kontakt

@® Privatperson O Foretag (O NGO OGO O Gruppkontakt

Grupper Information
20251 Salt Carlskyrkan hd OCH +E 5 x
Grupptyper Personuppgifter

OCH +E +§ x

Roller
Scoutledare * || Barnledare ¥ | | Ungdomsledare * || Musikledare »

Musikinfomottagare *

Rolityper

5. [lrutantill hoger - bocka for “Inkludera grupptillhorighet”

[ Inkludera avlidna kontakter

U Inkludera avpersonifigrade kontakter
Inkludera grupptillhdrighet

[J Kombinera relaterade kontakter

6. Klicka pa Sok. Du far nu fram en lista pa vilka som har ndgon av dessa roller. | kolumnen
“Grupptillhorighet” ser du personens alla roller. Om allt stammer behoéver du inte gora
nagonting alls. Om nagot behover dndras - folj dd kommande instruktioner.



Redigera befintliga personer

Galler personer som redan finns registrerade i din forening.

1. Redigera kontaktens uppgifter genom att klicka pa 6gat langst

# Redigera -
ut i hogerkanten.
(Du kan behova anvénda rullisten for att se det.)
Grunduppgifter
2. Klicka pa Redigera uppe i hogra hornet pa kontaktkortet och Noteringar
valj det du vill andra. Om det bara ar kontaktens roller som 8ild
andrats sa dndrar du det genom att klicka pa "Grupper &
Roller”. Ta foto

Kontaktinformation

Relationer

Grupper & Roller

Information

3. Daér kan du ta bort roller som personen har eller lagga till nya.

© Lagg till

Lagg till nya personer

Om det ar en helt ny person i féreningen som ska laggas till i nagon roll, leta da ratt pa den personen
via vanliga sok-funktionen pa startsidan och redigera den kontakten.
Far du upp ett felmeddelande som sager att personen redan finns i systemet, hoér da av dig till mig sa

hjalper jag dig. linnea.jakobsson@efsvasterbotten.se, 090-12 58 97.



Vart Budskap — prenumerationsroller

Se vilka som har/inte har rollen Vart budskap prenumeration — Férening

1. Loggain pa efs.ngopro.com
2. Vilj Avancerad sok under Kontakter.

3. Under grupper viljer du ratt forening om du har flera att vélja pa. Jag har anvant Carlskyrkan
som exempel. Under roller for du in Medlem EFS och Vart Budskap prenumeration -
forening. (Om du endast vill se vilka som i nuldget har prenumeration pa tidningen sa skriver
du bara in "Vart Budskap prenumerant — férening” under roller.)

@ Privatperson (O Foretag O NGO O GO O Gruppkontakt
Grupper
2025 EFS mfi Carlskyrkan h
Grupptyper
Roller

Vart Budskap prenumerant - Férening x | | Medlem EFS X

Rolityper

4. KryssaiInkludera grupptillhérighet i rutan till hoger.

U Inkludera aviidna kontakter

([J Inkludera avpersonifierade kontakter
Inkludera grupptillhérighet

UJ Kombinera relaterade kontakter

5. Klicka sedan pa sok. Da kommer alla medlemmar i din férening listas.

6. |kolumnen Grupptillhérighet ser du da vilka som dven har rollen Vart Budskap
prenumeration - Férening. Om det ska dndras - ga da in pa den personens kontaktkort och
ldgg till/ta bort den rollen. Se nasta stycke.



Lagga till/ta bort rollen Vart budskap prenumeration — Férening

@
1. Klicka pa 6gat langst ut till hoger i listan pa respektive medlem
2. Klicka pa Redigera > Grupper & Roller.
# Redigera ~
Grunduppagifter
Moteringar
Bild
Ta foto
Kontaktinformation
Relationer
Grupper & Roller
Information
3. Om personen saknar rollen ” Vart Budskap prenumerant —
forening” sa klicka pa Lagg till, valj ratt grupp och roll och klicka 4 )
pa Spara.
4. Om duvill ta bort rollen fran en person sa klickar du pa pennan ra L
och sen pa Radera.
rd »
For att féorenkla administreringen for P ®
er sa har vi fran och med 2022 valt
att plocka bort artalet pa
prenumerationen. Det vill sdga att ni s »
bara behover se till sa att ratt
personer har rollen “Vart Budskap
prenumerant - Férening”, strunta i © Lagg till
ett eventuellt artal.




Rdkna ut summan som ska betalas for prenumerationen

1. Efter att du justerat medlemslistan valjer du aterigen “Avancerad sok” och valjer ratt
forening men den har gangen anger du bara “Vart Budskap prenumerant - Forening” i faltet
“Roller” innan du klickar pa knappen “Sok”.

2. Dufar da fram en lista pa prenumeranter, och langst ned pa sidan ser du hur manga
prenumeranter din férening har.

3. Totalta kostanden, dvs [Antal prenumeranter * aktuell arsavgift] betalar ni in till EFS
Vasterbottens bankgiro 985-2377



