EFS Vasterbotten soker

Administrator 50 %

till distriktskansliet i Umea

EFS dr en sjélvsténdig organisation inom Svenska kyrkan med betoning pa den personliga tron pa
Jesus Kristus, mission, lekmannaengagemang och vardagskristendom. Var och ens méjligheter att
vdxa i tro och utvecklas i ldrjungaskap dr viktiga. Vi vill verka fér en kyrka som bdrs av mdangas
engagemang och delaktighet. EFS vision ér “Mdnniskor och samhdllen férvandlade av Jesus”.

Arbetsbeskrivning

Var administrator ska ga i pension till varen och vi soker darfér en ersattare.

Som administrator ska du tillsammans med annan kanslipersonal ge stod och service till EFS-
foreningar och medlemmar i Vasterbotten. | rollen som administrator kommer du att ansvara for
|6pande bokforing, kund- och leverantorsreskontra, fakturering, kontoavstamningar,
verksamhetsredovisning, registeruppdateringar, samt allmanna administrativa uppgifter.

Onskvarda kvalifikationer

Vi sdker dig med relevant utbildning och/eller motsvarande arbetslivserfarenhet. Ett krav &r att du
har goda kunskaper i Officepaketet. Meriterande ar om du har kunskaper inom Visma Compact. Vi
forutsatter att du har kinnedom om EFS och Svenska kyrkan, delar vara varderingar och &r en god
kulturbarare.

Egenskaper

Vi forvantar oss att du kan arbeta tillsammans med andra, ar prestigelds och serviceinriktad. Du ar
strukturerad och noggrann, kan prioritera, ta egna initiativ och bemdta ménniskor pa ett bra satt. Vi
kommer att ldgga stor vikt vid personlig lamplighet.

Ovriga upplysningar
e Tjansten ar tillsvidareanstallning med 6 manaders provanstallning
e Tilltrade 1 maj eller efter 6verenskommelse
e Placeringsort Umea, EFS Vasterbottens kansli
e  FoOr anstallningen galler avtalet mellan Arbetsgivaralliansen och Vision Ekumeniska

Arbetsplatsen

EFS Vasterbottens kansli har uppgiften att stodja det gemensamma arbete som EFS i Vasterbotten
bedriver och rollen som arbetsgivare. Pa kansliet arbetar cirka atta personer. Vi efterstravar
mangfald och en jamn konsférdelning pa arbetsplatsen.

Kontakt och anstkan

Upplysningar om tjansten lamnas av Hans Jakobsson (Ordférande EFS Vasterbotten) 070-394 89 75
eller hans.jakobsson@allt2.se. Sara Sandstrom ar facklig representant for Vision Ekumeniska och
henne nar du pa 090-200 27 66, sara.p.sandstrom@svenskakyrkan.se.

Se dven EFS Vasterbottens webbplats www.efsvasterbotten.se eller hitta oss pa Facebook.

Vilkommen med anstkan, CV och eventuella I6neansprak som du skickar till EFS Vasterbotten,
info@efsvasterbotten.se eller till EFS Vasterbotten, Vasagatan 17, 903 29 Umea
Sista ansokningsdatum ar 2020-04-14, urval sker I6pande.
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